
Checkliste 
Wichtige Unterlagen für den Energielieferanten beim Verwalterwechsel 

Ein Service von

1. Grunddaten zum Verwalterwechsel

1  	Datum des Verwalterwechsels (Stichtag)

2  	Bisheriger Verwalter

3  	Neuer Verwalter

2. Kontaktdaten neuer Verwalter

1  	Firmenname & Anschrift

2  	Ansprechpartner

3  	Telefon / Mobilnummer / E-Mail Adresse

4  	E-Mail Adresse für Ableseportal

5 	 Newsletter Anmeldung

3. Legitimation & Objektdaten

1  	Verwaltervollmacht

2  	Beschluss Eigentümberversammlung

4. Lieferstellen & Objektdaten

1  	Objektadresse

2  	Marklokations-ID (falls vorhanden)

3  	Zählernummer

5. Zählerstände

1  	Zählerstände zum Stichtag

2  	Ablesedatum

3  	Zählernummer/n

6. Abrechnung

1  	Rechnungsempfänger

2  	E-Mail für elektronischen Rechnungsversand 

3  	Abschläge

4  	offene Forderungen

5 	 Bankverbindung / SEPA Mandat

7. Laufende Vorgänge

1  	offene Klärfälle

2  	Vertragsänderungen

3  	Reklamationen

Nutzen Sie diese Checkliste gerne zur Orientierung, wenn Sie einen neuen Energielieferaten haben.
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